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Möte med Studiefrämjandet om bokningssystem för klubbens kurser. 

Nedanstående kommer med Studiefrämjandets tjänst för kursbokningar: 

 Studiefrämjandet sköter all administration. 
 För alla kurser räcker det med att man klickar på en länk på MSBK-webben, 

så skickas man vidare till studiefrämjandet. 
 Studiefrämjandet skickar bekräftelsemejl till kursdeltagare och sköter 

faktureringen. 
 Studiefrämjande gör en utbetalning till klubben var tredje månad.  
 Studiefrämjandet kan även sköta utbetalning till instruktörer. 
 För att anmäla sig till en kurs krävs medlemsnummer. 
 Studiefrämjandet skickar fil till klubben för avstämning, innehållande 

medlemsnummer, namn, om betalning skett mm. 
 För varje kurs finns anmälningsvillkor, och man kan lägga till exempelvis 

specifika krav för anmälan mm. 
 När klubben vill lägga upp en kurs skickar vi uppgifter enligt en mall. Där det 

bland annat fylls i beskrivning av kurs, kurskrav, instruktörer, datum/tid, pris, 
antal deltagare mm.  

 Klubben får alla pengar. Klubben faktureras endast vid fakturering av 
instruktörer var tredje månad.  

 Avtalet med Studiefrämjandet har 1 månad uppsägningstid.  
 Instruktörer kan logga in i e-tjänst där man kan skicka ut massmejl, sms, 

meddelanden inför kursstart. Man kan även lägga till dokument, ändra 
kurstider/dagar, lägga till deltagare mm.  

 Studiefrämjandet kan hålla koll på antal anmälda deltagare och vid behov 
ställa in kurser. 

  


